PASOS PRESENTACION TELEMATICA EN EL
REGISTRO DE ENTIDADES DEPORTIVAS

Si los siguientes vinculos no funcionasen, copien y pequen el link directamente en su navegador de internet

> EN WINDOWS, UTILIZAR EL NAVEGADOR INTERNET EXPLORER O MOZILLA FIREFOX
PARA TODO EL PROCESO (NUNCA CHROME NI EDGE)

> EN MAC, UTILIZAR EL NAVEGADOR OPERA O CHROME

1°. TENER FIRMA DIGITAL

Del presidente como PERSONA FISICA (gratuita) o bien del presidente como representante
legal del club (tiene coste y les piden una certificacién que emitimos desde este Registro que
acredita la persona que ocupa el cargo de presidente).

Enlaces donde obtener esta firma digital:

- Fébrica de la Moneda y Timbre (PERSONA FISICA):
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-
software/solicitar-certificado

Desde ese enlace se solicita y luego se tienen que personar en cualquiera de las oficinas
habilitadas para la acreditacién (http://mapaoficinascert.appspot.com/)

- Fébrica de la Moneda y Timbre (REPRESENTANTE PERSONA JURIDICA):
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-
juridica/solicitar-certificado

2°. ESTAR DADO DE ALTA EN NOTIFICACIONES TELEMATICAS DE LA COMUNIDAD
DE MADRID
Una Vez Que Tenemos Instalado El Certificado Digital, hay que darse de alta en este buzon:

https://qgestiona3.madrid.org/auto_login/acceso.jsf?s=NOTE&ss=PRIVADO&pass=9F6FE21F6C3
7B9D47C434FC195D45D848&0k=aHROcHM6LYINZXNOaW9uY TMubWFkemlkLm9yZy9ub3RIX3B1
YmxpYy9pbmRleC50dGls

3° WEB DEL REGISTRO DE ENTIDADES DEPORTIVAS

http://www.madrid.org/cs/Satellite?c=CM_Tramite_ FA&cid=11091689592444&definicion=Inscrip
cion+Registro&pagename=ComunidadMadrid/EstructuradtipoServicio=CM_Tramite FA



https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-software/solicitar-certificado
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-software/solicitar-certificado
http://mapaoficinascert.appspot.com/
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/solicitar-certificado
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/solicitar-certificado
https://gestiona3.madrid.org/auto_login/acceso.jsf?s=NOTE&ss=PRIVADO&pass=9F6FE21F6C37B9D47C434FC195D45D84&ok=aHR0cHM6Ly9nZXN0aW9uYTMubWFkcmlkLm9yZy9ub3RlX3B1YmxpYy9pbmRleC5odG1s
https://gestiona3.madrid.org/auto_login/acceso.jsf?s=NOTE&ss=PRIVADO&pass=9F6FE21F6C37B9D47C434FC195D45D84&ok=aHR0cHM6Ly9nZXN0aW9uYTMubWFkcmlkLm9yZy9ub3RlX3B1YmxpYy9pbmRleC5odG1s
https://gestiona3.madrid.org/auto_login/acceso.jsf?s=NOTE&ss=PRIVADO&pass=9F6FE21F6C37B9D47C434FC195D45D84&ok=aHR0cHM6Ly9nZXN0aW9uYTMubWFkcmlkLm9yZy9ub3RlX3B1YmxpYy9pbmRleC5odG1s
http://www.madrid.org/cs/Satellite?c=CM_Tramite_FA&cid=1109168959244&definicion=Inscripcion+Registro&pagename=ComunidadMadrid/Estructura&tipoServicio=CM_Tramite_FA
http://www.madrid.org/cs/Satellite?c=CM_Tramite_FA&cid=1109168959244&definicion=Inscripcion+Registro&pagename=ComunidadMadrid/Estructura&tipoServicio=CM_Tramite_FA

4° DESCARGA DE SOLICITUDES Y MODELOS

Una vez que hemos entrado en la pdgina web del Registro de Entidades Deportivas,
DESGARGAMOS Y GUARDAMOS la solicitud que necesitemos tramitar, asi como todos los

documentos anexos (en su caso).
S Comunidad de Madrid £

Servicios al
Ciudadano

Comunicacién | Transparencia

1} Micrcoles, 22 de mayo de 2019 &Eo 12 [ Q Buscador ©  Bisqueds Avanzads

Tramites | INScripecién en Registro

< Volver £ SHRRE EEE ‘W' Y

Registro de Entidades Deportivas i6
=
G)Plazu indefinido ®. TRAMTAR'
Tasas (8) Acceso
Referencia
2072

Informacion relacionada
.Qué es?
iQué es? s Documentacién a presentar> Ty
Procedimiento para inscribirse en €l Registro de Asociaciones Deportivas Madrilenas
de los Clubes Deportivos, asi como el registro de las variaciones que puedan darse " " o
en el club, coma requisito indispensable para acceder a los derechos y beneficios Tramitacion Electronica
que prevé la ley 15/1994, asi como para celebrar cualquier tipo de convenio con la —
Comunidad de Madrid y poder participar en las competiciones oficiales en su caso. %) Cdmo tramitar >

;Quién puede?
1‘ Quién puede? e Solucién de problemas técnicos >

[ Firma de documentos »
Serdn objeto de inscripcién las siguientes actuaciones:

1. Lla constitucién de asociaciones y Entidades Deportivas que aparecen

comprendidas en el articulo 25 de la Ley 15/1994, del Deporte de la Comunidad de &S/ Aortacidn de documentos >
Madrid, en los términos que la Ley v los reglamentos de desarrollo expresen. . o

2. Las modificaciones estatutarias o reglamentarias. @ Envio de comunicaciones >
3. Las declaraciones de utilidad pablica, en su caso. R

4. Las transformaciones de asociaciones previstas en el correspondiente Decreto. .| Certificados electrénicos »

5. La suspensidn o disolucidn de las asociaciones deportivas.

Qué necesitas presentar? [ Mis tramites |

Estos son los modelos que podemos encontrar:

Desde "TRAMITAR" obtenemos
los anexos y solicitudes.

- si se rellena online

puede dar errores.

@ madkid.org - Comunidad de Madrid - ternet Exploser
ANEXDS

Autorizacién para consulta de datos personales (Anexo I)
Estatutos de agrupacion deportiva
Estatutos de Club Deportive Basico

Estatutos de Club Deportivo Elemental

Acta de itucion de Agrupacién Deportiva

Acta de constitucién de Club deportivo basico

Acta de constitucion de Club deportivo elemental
Acuerdo de constitucion de seccion de accion deportiva
Acta de asamblea extraordinaria de socios

Autorizacién para uso de nombre o direccién

TRAMITAR

on los lugares habilitados. salve que sea usted sujeto obligado a con la

Solicitud de subsanacion
Solicitud de Inscripcién
Solicitud de variacion de datos

Solicitud genérica

~
descargar pdf &
descargar pdf @
descargar pdf &
descargar pdf &
descargar word ®
descargar word
descargar word
descargar word
descargar word £

descargar word ©

Descargue la solicited y cumpliméntela. Al finalizar, pulse &l botdn "guardar” y archivela en su equipo para su presentacién en el registro electronico o bien proceda a su presentacion presencial

Descargar &
Descargar &

Descargar &

Descargar i ¥

Una vez que tenemos descargada la SOLICITUD, la RELLENAMOS utilizando el programa

ADOBE ACROBAT READER.

Se puede descargar gratuitamente desde aqui: https://get.adobe.com/es/reader/



https://get.adobe.com/es/reader/

5° FIRMAR DIGITALMENTE LA SOLICITUD

Ahora vamos a FIRMAR con el certificado digital la SOLICITUD que acabamos de rellenar.
Para ello es necesario tener instalado el programa AUTOFIRMA.
Lo descargamos gratuitamente desde aqui: https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Una vez instalado el programa Autofirma, lo abrimos y firmamos la solicitud. Guardamos la
solicitud firmada

= Autofimma V143 ol e Aucima V163 -cEN

Ayohiv Herramsentas Agsda

Efirma

Inserte su DNie en el lector de targetas y pulse el bolon "Continuar con Dhie™

U e inckaetiedts, no i of DB il et s 1irjitan dursntiTedi Is apbEusisn de anle prograes

Gonnuarcon et | Usas cualouie certicade

b & ot aats pantal ki FAAAN BeIphs S50 s NBLds

6° PAGO DE LA TASA
Ahora vamos a PAGAR EL TRAMITE que queremos realizar.

Desde "Acceso” localizamos la tasa que

Comunidad de Madrid i

necesitamos y le damos a “"Registro

Servicios al
Ciudadano

omunicacion | Transparencia

Electrdnico”. Nos aparecerd un modelo de

ﬁ Miércoles, 22 de mayo de 2019 O Busqueds Avanzads

ol 12 “Q Buscador

tasa que hay que rellenar. Una vez

ramites | INSCTipcion en Registro

cumplimentada, le damos al botén

<Veler @ sware Bt E..| [ |5 Escuchar ) B ) iy

aceptar y aparecerd esta ventana

Registro de Entidades Deportivas Gestion ] madrid arglsuin_mi o ﬁ
& . -
6 Plazo indefinido TRANITAR
Tasas (9) Acceso
Referencia
2072 Informacion relacionada
iQué es?

# Documentacidn a presentar> "as

Procedimiento para inscribirse en el Registro de Asociaciones Departivas Madrilefias
de los Clubes Deportivos, asf como el registro de las variaciones que puedan darse

en el club, como requisito indispensable para acceder a los derechos y benefici aimitacio ctronica -
que preve la ley 15/19%4, asi como para celebrar cualguier tipo de convenio con la
Comunidad de Madrid y poder participar en las competiciones oficiales en su caso.

o e .
= Cdmo tramitar >

Si seleccionamos la opcién “generar

1\ iQuién puede?

Serén objeto de inscripeion las siguientes actuaciones:
1. La constitucidn de asociaciones y Entidades Deportivas que aparecen
comprendidas en el articulo 25 de la Ley 15/1994, del Deporte de la Comunidad de
Madrid, en los términos que la Ley y los reglamentos de desarrollo expresen.

2. Las modificaciones estatutarias o reglamentarias.

3. Las declaraciones de utilidad publica, en su caso.

4. Las transformaciones de asociacienes previstas en el correspondiente Decreto.

5. La suspensién o disclucién de las asociaciones deportivas.

iQué necesitas presentar?

1. Selieitud (segiin s trate de inscripcion o variacion de datos), ver apartado
gestidn, en la columna derecha de esta ficha.

2. Justificante del abono de tasas (ver los distintos tipos existentes en el apartado
gestidn, en la columna derecha de esta ficha).

= .ol : N _

0 Solucién de problemas técnicos >
[ Firma de documentos »

[~ Aportacion de documentos >

@ Envio de comunicaciones >

.| Certificados electrdnicos >

U Situacidn de mis expedientes »

Estado de mis Facturas >

documento” se creard un documento pdf
que habra que imprimir, ir al banco a
pagar y escanear para tenerlo en el
ordenador.

Si seleccionamos la opcion "pagar” nos
dard la opcidn de pagar telemdticamente.



https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

6° ENVIO DE LA DOCUMENTACION

Una vez que tenemos cumplimentada, firmada y guardada la solicitud, los documentos anexos si
fueran necesarios y la tasa pagada (el resguardo del pago telemdtico o el documento escaneado
del pago en el banco), vamos a ENVIARLO TODO TELEMATICAMENTE.

-~
o

e Comunidad de Madrid g2

Seleccionamos la opcion

Servicios al
Ciudadano

cion | Transparencia

"TRAMITAR" para enviar toda
la documentacién

+'Q Buscador

telemdticamente y generar un

<YONSr 0 swere Mt 3. [ fy) Escuchar ) B> ) & nimero de registro
Registro de Entidades Deportivas Gestion
7
@Plazo indefinido ST
Tasas (9) Acceso
Referencia
2072 Informacién relacionada
;Qué es?

#* Documentacion a presentar> uﬁ))

Procedimiento para inscribirse en el Registro de Asociaciones Deportivas Madrilefias

de los Clubes Deportivos, asi como el registro de las variaciones que puedan darse " " 5

en el club, coma requisito indispensable para acceder a los derechos y beneficios
que prevé la ley 15/1994, asi como para celebrar cualquier tipo de convenio con la

Comunidad de Madrid v poder participar en las competiciones oficiales en su caso. B cémo tramitar »

;Quién puede?
f iQuiénp e Solucién de problemas técnicos >

. . e o og +—q . @ Firma de documentos =
Seran objeto de inscripcidn las siguientes actuaciones:

1. La constitucidn de asociaciones y Entidades Deportivas que aparecen
comprendidas en el articulo 25 de la Ley 15/1994, del Deporte de la Comunidad de
Madrid, en los términos que la Ley y los reglamentos de desarrollo expresen. B
2. Las modificaciones estatutarias o reglamentarias. @ Envio de comunicaciones >
3. Las declaraciones de utilidad pablica, en su caso.

4. Las transformaciones de asociaciones previstas en el correspondiente Decreto.
5. La suspensidn o disolucidn de las asociaciones deportivas.

{Qué necesitas presentar? | Mis tramites |

1. Solicitud (segin se trate de inscripcién o variacion de datos), ver apartado

=7} Aportacién de documentos >

.| Certificados electrdnicos >

E=] cttmartin da mic avnadtantar «

Pinchando la opcién "TRAMITAR" aparece esta ventana:

4 u - ol
-
]
Ragisiro de Entidades Dopartivas
Antes 39 comenzar, ¥ 3 PIRIANGIr [eio 3 13 1S U,
Pais los decumentos que Saba presestss fimadon, te ecombsnds |a ctloscion de Autefimd.
AHEXOS
Autorizacion para consulta de datos personales (Anexo 1) descargar paf &
Estatutos de agrupacion deportiva descargar pdf &
Estatutes de Club Depertive Bislco duncargar pdf i
Estatutos de Club Deportive Elemental descargar pdf &
Acta de constituclén de Agrupaclén Deportiva dessargar word ¥
Acta de constitucion de Club deportivo basico descargar word £
Acta de constitucion de Club deportive elemental descargar word 1
Acuerdo de constitucion de seceidn de aceion deportiva dessargar word &
Acta de asamblea extracrdinarla de soclos descargar word *
Autorizaclén para uso de nombre o direccién deseargar word
TRAMITAR
Descargue |a solicitud y cumpimentela. Al fnalzar, pulse 8l DON "GUOrca:” y archivels &n su equIps POra SU Presentacion an &l regisire elCironico o Dien proceds o su on los lgores . Mlvo
que sea ustad sujeto abligade a i con in 1
Solicitud de subsanaclén Cuscargat
Solicitud de inscripecion Duscargar &
Solicitud de variacién de datos Descargor &
Solicitud genérica Descargar
LT ————
SN | o Commeins e i .

Pulsamos la opcién de REGISTRO ELECTRONICO y vemos esto..
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Registro electronico Comunidad de Madrid

]
b,
b

I Bienvenido al Registro electronico de la Comunidad de Madrid

Si quiere presentar una salicilud, debe utiizar los modelos normalizados de su procedimiento, que puede localizar en el buscador de Gestiones y Tramiles del Punto de Acceso General
Para més infrmacion, pusde consultar la Guia do tramitacion
Si necesita prasantar documentacidn raferida a un expedient ya iniciado anteriorments, acceda al servicio de Aportacion de documentos.

Para presentar escritos dinigidos a la Administracién de Justicia {Juzgados y Tribunales), acceda a la Sede Judicial

Antes de acceder, asegirese de disponer de algunc de los medi necesarios para la ificado electinico o DNI el ). Se recomienda la instalacién de AutoFirma en su equipe, para facilitar la firma de los
documentos.

Acceso al Registro electrénico

G

ione la
o arrastrela a este marce.

AvisoLegal | Conlacto

SELECCIONAMOS LA SOLICITUD QUE TENEMOS FIRMADA (PASO 5°)

Una vez cargada la solicitud aparecerad esta pantalla:

Presidencia y Porlavocia del Gobiermo

Presentacion electronica de solicitudes

PASO 1: SUBIR FICHERD SOLICITUD

| Fichero de solicitud D\ Perfilesy \Desktop\Soliciud genArica Registn

Fichero de solicitud subido correctamente.

La Solicitud presentada se encuentra firmada correctamente. E\t‘

PASO 2: ANEXAR DOCUMENTOS A MI SOLICITUD
| El tipo de ficheros que se podidn adjuntar sein los de Ofimédtica de Microsoft
(doc,rtf, ppt.xis,docxisx, ppix) v los genéricos pdf,tif, ipg.xoml, txt, zip,png, ipeq, html. El tamafio total
de los ficheros no debe superar los 15Mb, v el tamadio individual de cada fichero no debe superar los 4Mb.

En el paso 2: ANEXAR DOCUMENTOS A MI SOLICITUD, metemos todos los ADJUNTOS que
van con la solicitud (estos documentos no es necesario firmarlos con certificado digital)

Una vez que hemos subido toda la documentacidn, le damos al botén de ENVIAR nhos aparecerd un
JUSTIFICANTE DE ENTRADA en registro.






http://www.madrid.org/cs/Satellite?cid=1331802501725&language=es&pagename=PortalCiudadano%2FPage%2FPCIU_contenidoFinal
http://www.madrid.org/cs/Satellite?cid=1331802501725&language=es&pagename=PortalCiudadano%2FPage%2FPCIU_contenidoFinal
http://www.madrid.org/cs/Satellite?cid=1331802501725&language=es&pagename=PortalCiudadano%2FPage%2FPCIU_contenidoFinal

